
Neugierig gemacht? 
Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige 
Bewerbung an office@thermochema.at

THERMOCHEMA GmbH
4460 Losenstein, Industriegebiet 6, Austria
+43 7255 42 44-0, office@thermochema.at www.thermochema.at/jobs

Werde
Teil des
Teams

CHEMIE 
TRIFFT 
BÜRO

Wir sind auf der  Suche nach engagierten und motivierten Mitarbeitern!
... Nutze deine Chance und bewirb Dich als Bürokauffrau/-mann für unser Labor!
Dich erwartet ...
... ein abwechslungsreicher Job in unserem hauseigenen ISO:9001 zertifizierten Labor!
• Organisation der Wasserprobenannahme und Abwickeln des Wasserprobeneingangs. 
• Einpflegen der Daten in unsere umfangreiche Labordatenbank.
• Erster Ansprechpartner im Labor für die Abwicklung der Wasseranalyse vom Probeneingang bis 

zur fertigen Analyse. 
• Unterstützung der täglichen Laborarbeit.
• Selbständige Organisation von Messbestecken & Reagenzien: Abwicklung von Bestellungen, Vor-

bereitung für den Verkauf, strategischer Einkauf.
• Büroorganisation inklusive Kommunikation mit Geschäftspartnern und mit unseren Außendienst-

mitarbeitern.

Wir erwarten uns von Dir ...
... Begeisterung an Deiner Arbeit und vollsten Einsatz für unsere Kunden und Kollegen!
• Der Umgang mit Menschen liegt Dir am Herzen und Du bist bereit für unsere Kunden Dein Bestes 

zu geben.
• Du bist kaufmännisch interessiert und handelst lösungsorientiert.
• Du hast einen Sinn für Genauigkeit und Effizienz. 
• Du verfügst über gute EDV-Kenntnisse, sowie eine sehr gute Rechtschreibung. 
• Du zeichnest Dich durch Engagement und Kreativität aus. 
• Teamorientierung ist Dir wichtig! 
• Keine chemische Ausbildung erforderlich!

Du kannst vertrauen auf ...
... eine gründliche Einarbeitung in einem erfahrenen Team!
• Dich erwartet eine interessante und eigenverantwortliche Tätigkeit.
• Wir bieten ein angenehmes Arbeitsklima und ein wertschätzendes Arbeitsumfeld in einem familiär 

geführten Unternehmen.
• Wir bieten Dir ein Mindestgehalt von € 2.500 brutto / Monat, mit der Bereitschaft zur Überbezah-

lung je nach Qualifikation, Ausbildung und Berufsehrfahrung.

BÜROKAUFFRAU / -MANN
IN UNSEREM ISO:9001 
ZERTIFITIERTEN LABOR
Vollzeit


